Mtodszy specjalista ds. Ksiegowosci i Kadr / Ksiegowa / Ksiegowy

Fundacja Fuga Mundi poszukuje osoby na stanowisko Ksiegowej / Ksiegowego, ktéra dotgczy
do naszego zespotu i bedzie odpowiedzialna za prowadzenie spraw ksiegowych oraz
kadrowo-ptacowych organizacji.

Zakres obowigzkow:

e prowadzenie dokumentacji ksiegowej oraz pracowniczej,

e o0bstuga kadrowo-ptacowa pracownikow,

e naliczanie wymiaru urlopéw oraz prowadzenie ewidencji czasu pracy,

e rozliczanie projektéw finansowanych ze srodkéw PFRON,

e przygotowywanie dokumentéw kadrowych i ksiegowych,

e wprowadzanie oraz kontrola dokumentéw w programie Symfonia,

e wspodtpraca z instytucjami zewnetrznymi (ZUS, US, PFRON),

e dbanie o poprawnos¢ oraz terminowos$¢ realizowanych zadan.
Wymagania:

o wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (rachunkowosé, finanse, ekonomia, kadry i ptace),

e praktyczna znajomos¢ programu Symfonia,

e znajomos$é przepisdw prawa pracy oraz zagadnien kadrowo-ptacowych,

o dobra organizacja pracy i samodzielnos$¢,

o dokfadno$é, odpowiedzialnos$é i zaangazowanie,

mile widziane doswiadczenie w rozliczaniu projektéw PFRON.

Oferujemy:
o stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace,
¢ mozliwo$é rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,
e prace w przyjaznym i wspierajgcym zespole,
e niezbedne narzedzia pracy,

e dobrg atmosfere oraz dtugofalowg wspodtprace.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres: fundacjafm@ffm.pl



