
Młodszy specjalista ds. Księgowości i Kadr / Księgowa / Księgowy 

Fundacja Fuga Mundi poszukuje osoby na stanowisko Księgowej / Księgowego, która dołączy 

do naszego zespołu i będzie odpowiedzialna za prowadzenie spraw księgowych oraz 

kadrowo-płacowych organizacji. 

Zakres obowiązków: 

 prowadzenie dokumentacji księgowej oraz pracowniczej,  

 obsługa kadrowo-płacowa pracowników,  

 naliczanie wymiaru urlopów oraz prowadzenie ewidencji czasu pracy,  

 rozliczanie projektów finansowanych ze środków PFRON,  

 przygotowywanie dokumentów kadrowych i księgowych,  

 wprowadzanie oraz kontrola dokumentów w programie Symfonia,  

 współpraca z instytucjami zewnętrznymi (ZUS, US, PFRON),  

 dbanie o poprawność oraz terminowość realizowanych zadań.  

Wymagania: 

 wykształcenie wyższe kierunkowe (rachunkowość, finanse, ekonomia, kadry i płace),  

 praktyczna znajomość programu Symfonia,  

 znajomość przepisów prawa pracy oraz zagadnień kadrowo-płacowych,  

 dobra organizacja pracy i samodzielność,  

 dokładność, odpowiedzialność i zaangażowanie,  

 mile widziane doświadczenie w rozliczaniu projektów PFRON.  

Oferujemy: 

 stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę,  

 możliwość rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,  

 pracę w przyjaznym i wspierającym zespole,  

 niezbędne narzędzia pracy,  

 dobrą atmosferę oraz długofalową współpracę.  

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV na adres: fundacjafm@ffm.pl 

 


