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INSTYTUT AGROFIZYKI
IM. BOHDANA DOBRZANSKIEGO POLSKIEJ AKADEMII NAUK W LUBLINIE
POSZUKUJE KANDYDATKI/KANDYDATA NA STANOWISKO:

(MLODSZY) KOORDYNATOR DS. OBSLUGI PROJEKTOW (k/m)
W DZIALE OBSLUGI PROJEKTOW

Szukamy osoby, ktéora bedzie odpowiadala za kompleksowg obsluge formalno-administracyjna
powierzonych jej projektow naukowych i badawczych, w tym:

e samodzielne i zespotowe przygotowanie wnioskow projektowych w jezyku polskim i angielskim;

o administracyjne koordynowanie prawidtowej realizacji projektow;

e przygotowywanie i uzgadnianie wymaganych dokumentdw, raportdéw i zestawien;

e staly kontakt z pracownikami Instytutu w zakresie realizowanych i wnioskowanych projektow;

e udzial w spotkaniach z partnerami i przedsi¢biorcami prowadzonych w jezyku polskim i angielskim;

e biezace monitowanie i analizowanie mozliwosci aplikacyjnych.

Ta praca jest dla Ciebie, jezeli:

e jestes komunikatywny/a, samodzielny/a i skrupulatny/a;

o efektywnie organizujesz Twdj czas pracy;

e chcesz i potrafisz pracowa¢ w interdyscyplinarnym zespole;

e posiadasz zdolnosci analityczne;

e jeste$ otwarty/a na zdobywanie nowej wiedzy i umiejetnosci;

o masz wyksztalcenie wyzsze, preferowane administracyjne, w zakresie nauk przyrodniczych lub $cistych;

e znasz bardzo dobrze jezyk angielski i nie masz problemu w komunikowaniu si¢ w tym jezyku w mowie i
W pismie;

e swobodnie poruszasz si¢ w programach MS Office;

e masz co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pracy zwigzanej z obstugg projektéw lub w pracy na innym
stanowisku administracyjnym.

Mile widziane:
e doswiadczenie w obstudze projektow naukowych i badawczych;
e doswiadczenie w pracy W sektorze nauki, B+R lub jednostce finanséw publicznych;
e praktyczna znajomo$¢ zasad realizacji i rozliczania projektow badawczych finansowanych ze $srodkow
zewngtrznych, tj.: NCN, NCBR, Horyzont, innych funduszy europejskich;
e praktyczna znajomo$¢ metodyk, systemow i narzgdzi do zarzadzania projektami.

Oferujemy:
e  zatrudnienie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy;
e prace w Instytucie posiadajacym najwyzsza kategori¢ naukowa A+ przy pozyskiwaniu i realizacji
ciekawych projektow krajowych i miedzynarodowych;
e wsparcie przetozonego 1 wdrozenie na pierwszym etapie zatrudnienia;
e stabilne warunki zatrudnienia;
¢ mozliwos¢ podnoszenia swoich kwalifikacji, rozwoju zawodowego i realizacji wlasnych pomystow.
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Jezeli jestes§ zainteresowany/a nasza oferta pracy, przeslij
e CV z informacjami o umiejetnosciach i do$wiadczeniu, odpowiadajagcych wymaganiom okreslonym
w ogloszeniu,
o list motywacyjny (maksymalnie 1 strona A4),
zaopatrzone w nastepujaca klauzule:

., Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb aktualnej rekrutacji”*

do 10.08.2025 r. w formie elektronicznej na adres: m.klimczyk@ipan.lublin.pl

Informujemy. ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
Zastrzegamy mozliwos¢ zakonczenia rekrutacji przed terminem wskazanym w ogloszeniu.

*) Klauzula informacyjna RODO dostepna pod linkiem: http://bip.ipan.lublin.pl/pl/info/rodo
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