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    KRekAdm-1/25                                                                                                              Lublin, 11.07.2025 r. 

INSTYTUT AGROFIZYKI 

IM. BOHDANA DOBRZAŃSKIEGO POLSKIEJ AKADEMII NAUK W LUBLINIE  

POSZUKUJE KANDYDATKI/KANDYDATA NA STANOWISKO: 

 

(MŁODSZY) KOORDYNATOR DS. OBSŁUGI PROJEKTÓW (k/m) 

W DZIALE OBSŁUGI PROJEKTÓW 

 

Szukamy osoby, która będzie odpowiadała za kompleksową obsługę formalno-administracyjną 

powierzonych jej projektów naukowych i badawczych, w tym: 

 samodzielne i zespołowe przygotowanie wniosków projektowych w języku polskim i angielskim; 

 administracyjne koordynowanie prawidłowej realizacji projektów; 

 przygotowywanie i uzgadnianie wymaganych dokumentów, raportów i zestawień; 

 stały kontakt z pracownikami Instytutu w zakresie realizowanych i wnioskowanych projektów; 

 udział w spotkaniach z partnerami i przedsiębiorcami prowadzonych w języku polskim i angielskim; 

 bieżące monitowanie i analizowanie możliwości aplikacyjnych. 

 

Ta praca jest dla Ciebie, jeżeli:  

 jesteś komunikatywny/a, samodzielny/a i skrupulatny/a; 

 efektywnie organizujesz Twój czas pracy; 

 chcesz i potrafisz pracować w interdyscyplinarnym zespole; 

 posiadasz zdolności analityczne; 

 jesteś otwarty/a na zdobywanie nowej wiedzy i umiejętności; 

 masz wykształcenie wyższe, preferowane administracyjne, w zakresie nauk przyrodniczych lub ścisłych; 

 znasz bardzo dobrze język angielski i nie masz problemu w komunikowaniu się w tym języku w mowie i 

w piśmie; 

 swobodnie poruszasz się w programach MS Office; 

 masz co najmniej 2-letnie doświadczenie w pracy związanej z obsługą projektów lub w pracy na innym 

stanowisku administracyjnym.  

 

Mile widziane: 

 doświadczenie w obsłudze projektów naukowych i badawczych;   

 doświadczenie w pracy w sektorze nauki, B+R lub jednostce finansów publicznych; 

 praktyczna znajomość zasad realizacji i rozliczania projektów badawczych finansowanych ze środków 

zewnętrznych, tj.: NCN, NCBR, Horyzont, innych funduszy europejskich; 

 praktyczna znajomość metodyk, systemów i narzędzi do zarządzania projektami. 

 

Oferujemy: 

 zatrudnienie na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy;  

 pracę w Instytucie posiadającym najwyższą kategorię naukową A+ przy pozyskiwaniu i realizacji 

ciekawych projektów krajowych i międzynarodowych; 

 wsparcie przełożonego i wdrożenie na pierwszym etapie zatrudnienia;  

 stabilne warunki zatrudnienia; 

 możliwość podnoszenia swoich kwalifikacji, rozwoju zawodowego i realizacji własnych pomysłów. 

 



 

   

Instytut Agrofizyki 
im. Bohdana Dobrzańskiego 
Polskiej Akademii Nauk 

 ul. Doświadczalna 4 
20-290 Lublin 

 tel.: 81 744 50 61 
e-mail: sekretariat@ipan.lublin.pl                           
     
     
  

www.ipan.lublin.pl 
   
                          2 

 

Jeżeli jesteś zainteresowany/a naszą ofertą pracy, prześlij  

 CV z informacjami o umiejętnościach i doświadczeniu, odpowiadających wymaganiom określonym  

w ogłoszeniu, 

 list motywacyjny (maksymalnie 1 strona A4), 

zaopatrzone w następującą klauzulę:  

 

„Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 

119 z 04.05.2016) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb aktualnej rekrutacji”* 

 

do 10.08.2025 r. w formie elektronicznej na adres: m.klimczyk@ipan.lublin.pl 

 

 

 

Informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi kandydatami.  

Zastrzegamy możliwość zakończenia rekrutacji przed terminem wskazanym w ogłoszeniu. 

 
 

*) Klauzula informacyjna RODO dostępna pod linkiem: http://bip.ipan.lublin.pl/pl/info/rodo 
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