Referent / Starszy Referent

Delegatura w Biatej Podlaskiej / Lubelski Oddziat Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia

(nazwa stanowiska / komorka organizacyjna / nazwa Oddziatu Wojewddzkiego)

(1 etat / umowa o prace na zastepstwo)
(liczba etatow / forma zatrudnienia)

Numer ogloszenia Lublin/24/18
Miejsce pracy Biata Podlaska

Termin skiadania ofert 14 czerwca 2024 r.

Szczegoty oferty

Glowne zadania:

wydawanie oraz rejestracja dokumentow na podstawie przepiséw o koordynacji ( EKUZ,
formularze E-100, SED),

wydawanie poswiadczen osobom uprawnionym do $wiadczen zdrowotnych na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej,

prowadzenie okresowych kontroli wydanych formularzy rejestracyjnych,

ustalanie ustawodawstwa wiasciwego,

potwierdzanie prawa do $wiadczen osoby ubezpieczonej i uprawnionej w oparciu o Centralny
Wykaz Ubezpieczonych i dostepne dokumenty,

obstuga formularzy informacyjnych,

weryfikacja danych dotyczacych ubezpieczonych otrzymywanych z ZUS, KRUS, MSWIA na
podstawie informacji dostepnych w oddziale wojewddzkim.

Wymagania:

Wymagania konieczne:

Wyksztatcenie co najmniej Srednie, preferowane wyzsze administracyjne lub prawnicze, przy czym:

dla stanowiska referenta nie jest wymagany staz pracy,
dla stanowiska starszego referenta: przy wyksztatceniu wyzszym nie jest wymagany staz
pracy, przy wyksztatceniu $rednim wymagany co najmniej 3-letni staz pracy zawodowe;.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. tj. z dnia 16 stycznia 2024 r. o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 146) w
nastepujacym zakresie: Dziat Il rozdziat 2a, 5, Dziat IV, Dziat V;

znajomos¢ zagadnien — link: www.nfz.gov.pl/dla-pacjenta/nasze-zdrowie-w-ue/leczenie-w-
krajach-unii-europejskiej-i-efta/

umiejetnos¢ obstugi programoéw MS Word i MS Excel na poziomie podstawowym;
umiejetnos¢ prawidtowego redagowania korespondencji urzedowej;

zdolnosci w zakresie my$lenia analitycznego;

dobra organizacja pracy wtasnej, starannosc, rzetelnosg;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Wymagane dokumenty:

Cv,
podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentédw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane w ogtoszeniu lata pracy zawodowej z tytutu
umowy o prace, umowy zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,


http://www.nfz.gov.pl/dla-pacjenta/nasze-zdrowie-w-ue/leczenie-w-krajach-unii-europejskiej-i-efta/
http://www.nfz.gov.pl/dla-pacjenta/nasze-zdrowie-w-ue/leczenie-w-krajach-unii-europejskiej-i-efta/
http://www.nfz.gov.pl/dla-pacjenta/nasze-zdrowie-w-ue/leczenie-w-krajach-unii-europejskiej-i-efta/
http://www.nfz.gov.pl/dla-pacjenta/nasze-zdrowie-w-ue/leczenie-w-krajach-unii-europejskiej-i-efta/

e oSwiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie dokumentow;
w przypadku ofert papierowych wymagany jest podpis, w przypadku aplikowania przez
elektroniczny system eRecruiter nalezy zaznaczy¢ wymagane zgody i o$wiadczenia).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidlowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dla Ciebie dostepni pod adresem e-mail: kadry@nfz-
lublin.pl.

Dokumenty nalezy sktada¢ do 14 czerwca 2024 r. (decyduje data wptywu do Oddziatu):

o w formie papierowej w zamknietych kopertach, bezposrednio w siedzibie
Lubelskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia lub przestac
na adres:
ul. Szkolna 16, 20 - 124 Lublin,

z dopiskiem: oferta pracy nr Lublin/24/18

e albo w formie elektronicznej — za posrednictwem elektronicznego systemu
rekrutacyjnego.

Kontaktujemy sie z kandydatami drogg mailowa.


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/

		2024-05-31T06:38:43+0000
	MARIOLA SIKORA




