
Skończyłeś studia i nie wiesz co dalej? Szukasz możliwości rozwoju za granicą? Nasza prężnie 

rozwijająca się firma pozwoli Ci bez wcześniejszego doświadczenia podjąć pracę biurową  

w Holandii. 

Jako lider branży dekarskiej działamy na terenie całej Europy, specjalizując się w pokryciach 

dachowych dla budynków przemysłowych. W związku z dynamicznym rozwojem firmy 

potrzebujemy rąk do pracy w administracji w naszym holenderskim biurze. Zapewniamy od 

początku polską umowę o pracę na jasnych warunkach. Proponujemy pracę stałą na stanowisku 

administracyjnym, podczas której będziesz mógł/mogła zdobyć cenne, niejednokrotnie 

pierwsze doświadczenie zawodowe. Dowiesz się jak od podszewki wygląda część 

administracyjna branży dekarskiej oraz będziesz miał/miała możliwość wykorzystania języków 

obcych każdego dnia. Zapewniamy pomoc organizacyjną na dobry początek, łącznie ze 

znalezieniem i dofinansowaniem wynajmu mieszkania. Wszystko, czego potrzebujesz to: 

otwartość na relokację do Holandii, komunikatywna znajomość języka angielskiego (j. 

holenderski lub niemiecki będzie dodatkowym atutem), biegłość w obsłudze komputera i chęci 

do pracy. Całej reszty Cię nauczymy! 

 

Obowiązki osoby zatrudnionej 

Prace administracyjne związane z funkcjonowaniem biura, tj.: 

- bieżąca obsługa dokumentów, 

- obsługa korespondencji przychodzącej i wychodzącej, 

- obsługa urządzeń biurowych, 

- wypełnianie, weryfikacja i kompletowanie niezbędnej dokumentacji, 

- wsparcie procesu rekrutacyjnego, 

- wykonywanie innych zleconych czynności administracyjnych i prac biurowych. 

 

Wymagania 

Bardzo dobra znajomość MS Office 

Komunikatywna znajomość języka angielskiego 

Bardzo dobra organizacja pracy własnej oraz wysoka kultura osobista 

Kreatywność, komunikatywność i umiejętność pracy w zespole 

Dokładność i terminowość 

Zaangażowanie w rozwój firmy oraz swój własny 

Gotowość do podjęcia stałej pracy w Holandii 

Mile widziana znajomość innych języków obcych 

Mile widziana znajomość branży budowlanej 

Mile widziana znajomość trendów w prowadzeniu procesu rekrutacji 

 

Oferujemy 

Zdobycie cennego doświadczenia i nieograniczone możliwości rozwoju w stabilnej organizacji 

Atrakcyjne wynagrodzenie i otwarta droga do rozwoju kariery 

Dofinansowanie wynajmu mieszkania i pomoc w znalezieniu lokum 

Kompleksowe szkolenie 

Możliwość stałej współpracy po okresie próbnym (UoP) 

 


