Skonczytes studia i nie wiesz co dalej? Szukasz mozliwos$ci rozwoju za granica? Nasza preznie
rozwijajgca si¢ firma pozwoli Ci bez wczesniejszego doswiadczenia podjaé prace biurowa
w Holandii.

Jako lider branzy dekarskiej dzialamy na terenie calej Europy, specjalizujac si¢ w pokryciach
dachowych dla budynkow przemystowych. W zwiagzku z dynamicznym rozwojem firmy
potrzebujemy rak do pracy w administracji w naszym holenderskim biurze. Zapewniamy od
poczatku polskg umowe o prace na jasnych warunkach. Proponujemy prace statg na stanowisku
administracyjnym, podczas ktorej bedziesz moégl/mogla zdoby¢ cenne, niejednokrotnie
pierwsze doswiadczenie zawodowe. Dowiesz si¢ jak od podszewki wyglada czgsé
administracyjna branzy dekarskiej oraz bedziesz mial/miata mozliwo$¢ wykorzystania jezykow
obcych kazdego dnia. Zapewniamy pomoc organizacyjng na dobry poczatek, tacznie ze
znalezieniem i dofinansowaniem wynajmu mieszkania. Wszystko, czego potrzebujesz to:
otwarto$¢ na relokacje do Holandii, komunikatywna znajomo$¢ jezyka angielskiego (j.
holenderski lub niemiecki bedzie dodatkowym atutem), biegto$¢ w obstudze komputera i checi
do pracy. Calej reszty Ci¢ nauczymy!

Obowiazki osoby zatrudnionej

Prace administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem biura, tj.:

- biezgca obstuga dokumentow,

- obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

- obstuga urzadzen biurowych,

- wypetnianie, weryfikacja i kompletowanie niezbednej dokumentacji,

- wsparcie procesu rekrutacyjnego,

- wykonywanie innych zleconych czynnosci administracyjnych i prac biurowych.

Wymagania

Bardzo dobra znajomos¢ MS Office

Komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego

Bardzo dobra organizacja pracy wlasnej oraz wysoka kultura osobista
Kreatywnos¢, komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole
Doktadnos¢ i terminowos¢

Zaangazowanie w rozw0j firmy oraz swoj wilasny

Gotowos¢ do podjecia statej pracy w Holandii

Mile widziana znajomo$¢ innych jezykow obcych

Mile widziana znajomo$¢ branzy budowlane;j

Mile widziana znajomos¢ trendow w prowadzeniu procesu rekrutacji

Oferujemy

Zdobycie cennego doswiadczenia i nieograniczone mozliwo$ci rozwoju W stabilnej organizacji
Atrakcyjne wynagrodzenie i otwarta droga do rozwoju kariery

Dofinansowanie wynajmu mieszkania i pomoc w znalezieniu lokum

Kompleksowe szkolenie

Mozliwo$¢ statej wspotpracy po okresie probnym (UoP)



