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Wyzsza Szkota UCZELNIA
Przedsiebiorczosci S
{ Administracji LIDEROW

Lublin, 28.03.2024

OGtOSZENIE O PRACE

Wyisza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie poszukuje osoby na stanowisko:
Specjalist(k)a ds. ksiegowosci

. OPIS STANOWISKA PRACY

Przygotowywanie i realizacja przelewdw (krajowe, zagraniczne);

N

Ksiegowanie zakupdéw bezgotéwkowych, sprzedazy bezgotéwkowej, raportéw kasowych,
ustug edukacyjnych;

Rozliczanie z pracownikami transakcji gotowkowych;

Wystawianie FV sprzedazowych dotyczacych szkolen, kursow itp.;

Sporzadzanie sprawozdan, pism, analiz, zestawien i innych dokumentow ksiegowych;
Kontakty z bankami, instytucjami finansowymi, kontrahentami WSPA;

No vk~ Ww

Rejestrowanie dokumentéw ksiegowych dotyczacych projektéw zewnetrznych realizowanych
przez Uczelnie

Il WYMAGANIA WOBEC KANDYDATA/TKI

e  Wyksztatcenie wyzsze magisterskie (preferowane studia wyzsze w zakresie ekonomii, finansow
i rachunkowosci lub pokrewne)

e Posiadanie doswiadczenia w ksiegowosci — minimum 2 lata

e Znajomos¢ obstugi programéw ksiegowych (znajomos¢ oprogramowania Enova bedzie dodatkowym
atutem)

e  Znajomos¢ obstugi programéw wchodzgcych w sktad pakietu Office (WORD, Excel)

e Umiejetnos¢ analitycznego myslenia

e Bardzo dobra organizacja pracy witasnej

e Umiejetnos¢ wspdtpracy w zespole

e  Sumiennos¢, doktadnosé w realizacji powierzonych obowigzkéw

e  Znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym bedzie dodatkowym atutem

1. OFERUJEMY

e Stabilne warunki zatrudnienia

e Mozliwosci rozwoju zawodowego (udziat w szkoleniach specjalistycznych, szkoleniach
jezykowych, wyjazdach na zagraniczne wizyty studyjne)

e Mozliwo$¢ poprowadzenia zaje¢ dla studentéw na studiach wyzszych i podyplomowych
(w ramach odrebnego porozumienia)

e Woynagrodzenie adekwatne do posiadanego doswiadczenia zawodowego
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Osoby zainteresowane proszone sg o przestanie CV drogg elektroniczng na adres e-mailowy:
rektorat@wspa.pl wpisujgc w tytule wiadomosci ,,Specjalista ds. ksiegowosci — zgtoszenie”. Termin
przesytania dokumentéw: 07.04.2024. Informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi
kandydat(k)ami.

Informujemy, iz dokumenty rekrutacyjne muszg zawierac nastepujaca klauzule: "Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Wyiszq Szkote Przedsiebiorczosci i Administracji
w Lublinie w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko (Specjalista ds.
ksiegowosci)". Dokumenty niezawierajgce ww. klauzuli nie beda rozpatrywane.
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