
Stanowisko: Młodszy Specjalista ds. Kadr  

Lokalizacja: Świdnik 

Zatrudnienie: Umowa o pracę, pół etatu  

Link do Formularza zgłoszeniowego:  https://forms.gle/oLR7atzJZ413s82h8  

 

Drogi studencie. Droga studentko. 

Interesują Cię zagadnienia z zakresu kadr i płac?  

Chcesz zdobyć doświadczenie w tej dziedzinie? 

Ta oferta dla Ciebie! 

Biuro Rachunkowe ADB poszukuje młodej i zaangażowanej osoby na stanowisko Młodszego 
Specjalisty ds. Kadr. 

Czym będziesz się zajmować?  

• Wprowadzaniem danych do systemów kadrowo-płacowych.  
• Porządkowaniem dokumentacji. 
• Przygotowywaniem zestawień. 
• Nadzorowaniem dokumentacji personalnej.  
• Koordynowaniem umów. 
• Tworzeniem aktualnego grafiku – list obecności.  

Zgłoś się do nas jeśli:  

• jesteś osobą samodzielną i odpowiedzialną za powierzone obowiązki,  
• jesteś otwartą i komunikatywną,  
• jesteś osobą dokładną i skrupulatną, 
• Znajomość przepisów kadrowo-płacowych jest dodatkowym atutem – nie posiadasz? 

Nie martw się! Wszystkiego Cię nauczymy.  

Co oferujemy? 

• Możliwość poznania w praktyce zagadnień z zakresu kadr i płac.  
• Możliwość odbycia stażu lub praktyk z szansą na dalszą współpracę lub pracę w oparciu 

o umowę zlecenie.  
• Elastyczny grafik pracy, dopasowany do Twoich możliwości.   
• Pracę w przyjaznym i otwartym na współpracę zespole!  

 

O firmie:  

Biuro Rachunkowe ADB Sp. z o.o. to zespół specjalistów, którzy świadczą kompleksowe usługi w 
zakresie księgowości, podatków, finansów i kadr dla firm oraz przedsiębiorców.  Do każdego 
klienta podchodzimy indywidualnie i dążymy do jego pełnej satysfakcji, zapewniając wsparcie w 
podejmowaniu trafnych decyzji biznesowych. Jako pracodawca stawiamy na młodych ludzi, 
którzy pragną rozwijać swoje kompetencje pod okiem specjalistów. Zapewniamy wsparcie 

https://forms.gle/oLR7atzJZ413s82h8


merytoryczne i pomagamy zdobywać doświadczenie zaangażowanym i ambitnym osobom. 
Chcesz postawić pierwszy krok w swojej karierze zawodowej? Dołącz do nas! 


