LUBLIN
PAZ 2023

OFERTA PRACY

Biuro Mienia i Eksploatacji w Centrum Spotkania Kultur

w Lublinie poszukuje specjalisty ds. gospodarki materiatowej

ZAKRES DZIALAN:

prowadzenie szczegotowej, biezgcej ewidencji sktadnikéw majgtku CSK

nadzoér nad zgodnoscig standw magazynowych,

przeprowadzanie inwentaryzaciji

koordynacja procesu wydawania sprzetu, materiatéw i urzgdzen, sporzadzanie protokotow
zdawczo-odbiorczych

udziat w opracowywaniu rocznych plandéw wyposazenia CSK w sprzet techniczny

wspotpraca z innymi Biurami CSK przy realizacji wydarzen kulturalnych, sporzadzaniu planéw
rzeczowo-finansowych i zaméwien publicznych

wykonywanie powierzonych zadan zgodnie z procedurami CSK

pomoc przy aranzacji przestrzeni, transporcie wewnetrznym, przygotowywaniu wystaw,
konferenciji i innych wydarzen

wykonywanie doraznych prac konserwatorskich

OCZEKIWANIA:

wyksztatcenie min $rednie

biegta obstuga komputera ze znajomoscig pakietu Office (w szczegdlnosci Excel)

zZnajomos¢ procesow magazynowych

umiejetnosci manualne i techniczne

dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy w zespole

prawo jazdy kat B

brak przeciwwskazan do pracy na wysokosci

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

mile widziane uprawnienia SEP E, doswiadczenie na podobnym stanowisku

OFERUJEMY:

umowe o prace w réwnowaznym systemie pracy,
stabilne zatrudnienie

$wiadczenia socjalne z ZFSS

dodatek za staz pracy

prace w przyjaznej atmosferze

WARUNKI APLIKOWANIA:
CV oraz list motywacyjny nalezy sktada¢ pocztg mailowg na adres marzena.stefaniak@csklublin.pl
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