GRUPA DAMIKO - firma dostarczajaca kompleksowe rozwigzania informatyczne w zakresie
cyberbezpieczenstwa, wspierajaca zarzadzanie w przedsiebiorstwach i instytucjach, w zwiazku
z dynamicznym rozwojem i nowymi projektami poszukuje kandydatow na stanowisko:

SPECJALISTA ds. ORGANIZACJI BIURA, PROMOCIJI | LOGISTYKI

Gloéwne zadania

e Zapewnienie statej kontroli nad zapasami oraz zasobami produktowymi w biurze

e Opieka nad flota samochodéw (przeglady, myjnie, uzupetnianie paliwa, naprawy w serwisach
samochodowych)

e Realizacja i wsparcie dla biezacych zadan marketingowych realizowanych w firmie (wsparcie przy
przygotowywaniu ofert)

e Nadzor nad aktualnoscig niezbednych zaswiadczen do przetargéw

e Wsparcie dla dziatu sprzedazy, prowadzenie mailingéw,

e Wspotpraca przy dziataniach marketingowych

e Sporzadzanie zamdwien oraz sprawowanie kontroli nad ich realizacja

e Nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem strony www i LinkedIn

e Przygotowywanie baz internetowych

Wymagania

e Znajomosc¢ obstugi stron internetowych (w tym umiejetnos¢ wstawiania tekstéw i obrazow)

e Znajomosc LinkedIn oraz YouTube

e Komunikatywnos¢, tatwos¢ nawigzywania i utrzymywania kontaktow

e Samodzielnosc¢ i dyscyplina w zarzadzaniu czasem

e Odpowiedzialnos¢ i zaangazowanie

e Zainteresowanie nowymi technologiami z zakresu bezpieczenstwa oraz chec pracy i podejmowania
nowych wyzwan

e Umiejetnos¢ dopilnowania i kontroli kompleksowego serwisu samochodéw stuzbowych

o Wyksztatcenie licencjackie, magisterskie lub w trakcie studiow

e Czynne prawo jazdy kat. B

Oferujemy

e Intensywny rozwdj i poszerzanie kompetengji

e Prace petna wyzwan w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku IT

e Mozliwosci poznawania wielu ciekawych rozwigzan i projektow

e Stabilna forma zatrudnienia

e Wsparcie ze strony pozostatych wspotpracownikdw

o Udziat w szkoleniach i konferencjach zwigzanych z wykonywanga praca
e System ubezpieczen

o Karte Multisport

e Prywatna opieka medyczna

e Dowolna forma zatrudnienia: umowa zlecenie, o prace, B2B.

Kontakt oséb zainteresowanych aplikowaniem prosimy kierowac¢ na adres: rekrutacja@damiko.pl
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