LUBLIN
PAZ 2022

CENTRUM

OFERTA PRACY

Biuro Impresariatu Centrum Spotkania Kultur
w Lublinie poszukuje
specijalisty ds. krotkoterminoweqo wynajmu przestrzeni

ZADANIA:

e tworzenie i realizacja planéw wykorzystania przestrzeni CSK i prowadzenie procedur najmu

e prowadzenie i nadzér nad realizacja wydarzen impresaryjnych poprzez konsultowanie
uzgodnieh organizacyjno-technicznych oraz tworzenie harmonogramu rezerwacji, formularza
ofertowego, arkusza wyceny, podpisywanie uméw, sporzgdzanie sprawozdan i rozliczeh

e aktywna wspoétpraca z artystami i podmiotami ich reprezentujgcymi w zakresie przygotowania
i realizacji wydarzen

e nawigzywanie nowych kontaktéw i utrzymywanie dobrych relacji z artystami
i osobami ich reprezentujgcymi oraz podmiotami zewnetrznymi

e koordynacja pracy i wspotpraca z innymi dziatami CSK

WYMAGANIA:
o wyksztatcenie minimum srednie
e dobra znajomos¢ pakietu Office (Excel, Word)
e znajomosc j. angielskiego w stopniu co najmniej komunikatywnym
e niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

DODATKOWO MILE WIDZIANE:
o studia wyzsze lub podyplomowe z zakresu wiedzy o kulturze, zarzgdzania lub marketingu
w kulturze

e doswiadczenie zawodowe w pracy przy organizacji wydarzeh kulturalnych, eventow
artystycznych, imprez masowych lub w instytucjach o podobnym profilu dziatalnosci

OFERUJEMY:
e umowe o0 prace w rownowaznym systemie pracy
e Swiadczenia socjalne
e prace w ambitnym i przyjacielskim zespole
o mozliwos¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikaciji

WYMAGANE DOKUMENTY:
o CV wraz z klauzulg o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
e list motywacyjny

WARUNKI APLIKOWANIA:
wymagane dokumenty nalezy sktadac pocztg mailowg na adres rekrutacja@spotkaniakultur.com
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