
Praca: Asystent / Asystentka 

W związku z rozszerzeniem swojej działalności, AVIACON posiadający status Certyfikowanego 
Ośrodka Szkoleniowego, Certyfikowanej Agencji Pośrednictwa Pracy, Autoryzowanego 

Centrum Szkoleniowego Międzynarodowego Zrzeszenia Przewoźników Powietrznych ATC 
IATA poszukuje nowych pracowników. 

Twój zakres obowiązków 

• Koordynacja kwestii organizacyjnych w zakresie realizowanych projektów 
rekrutacyjnych i szkoleniowych 

• Pomoc w przygotowaniu dokumentacji projektowej  
• Udział w prowadzeniu strony internetowej oraz budowaniu wizerunku firmy we 

wszystkich mediach społecznościowych i kanałach cyfrowych 
• Reprezentowanie firmy w sposób profesjonalny i kompetentny 

Nasze wymagania 

• Status studenta 
• Umiejętności interpersonalne i komunikacyjne 
• Zdolność do pracy pod presją czasu, dotrzymywania terminów i wielozadaniowość 
• Umiejętności organizacyjne, analityczne i redakcyjne 
• Zorientowanie na cel i chęć osiągania dobrych wyników 
• Zdolność do samodzielnej pracy i podejmowania inicjatywy 
• Pozytywne nastawienie i poczucie odpowiedzialności 
• Umiejętność obsługi komputera, w szczególności pakietu MS Office (Outlook, 

Word, Excel, PowerPoint) oraz Google Apps 
• Dobra znajomość języka angielskiego i polskiego. Znajomość innych języków 

będzie dodatkowym atutem  

To oferujemy 

• Elastyczne warunki pracy 
• Praca w wymiarze 20 godzin tygodniowo 
• Potencjalna oferta stałej pracy po ukończeniu studiów 
• Plan motywacyjny za osiąganie celów 
• Możliwość podnoszenia kwalifikacji przez szkolenia 
• Przyjazny zespół młodych, ale bardzo doświadczonych osób 
• Praca w międzynarodowym środowisku 

 

 

 

 



Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie CV w j. polskim i j. angielskim drogą 
elektroniczną na adres mailowy: work@aviacon.eu  

Prosimy o zamieszczenie w dokumentach rekrutacyjnych następującej klauzuli: : „Wyrażam 
zgodę na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowych (włączając fotografię 
zamieszczoną w CV lub przesłaną w osobnej wiadomości) przez administratora danych 
spółkę Aviacon-V dla celów prowadzenia rekrutacji, w której biorę udział, w tym na 
udostępnienie podanych przeze mnie danych osobowych potencjalnemu pracodawcy.” 
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