HR Operations Assistant

Obecnie do naszego o$Smioosobowego dziatu HR Operations w Sii poszukujemy HR
Operations Assistant. Jesli jestes pozytywng osobg, petng energii, a swoim optymizmem
potrafisz zarazac¢ innych, lubisz prace z ludZzmi, szybko nawigzujesz nowe znajomosci i szukasz
miejsca, ktére jest Great Place to Work, to koniecznie przeslij nam swojg aplikacje!

Twoje zadania

e Wspieranie oddziatu w obstudze HRowo-administracyjnej (m.in. przygotowanie
umow, opieka nad przebiegiem zatrudnienia, archiwizacja dokumentéw)

e Sporzadzanie raportow i zestawien

e Wspieranie w organizacji szkolen oraz obstudze benefitéw

Twoje umiejetnosci

e Zainteresowanie obszarem HR i rozwojem zawodowym w tym kierunku, pierwsze
doswiadczenia w tym obszarze bedg atutem

e tatwos¢ nawigzywania kontaktéw, budowania pozytywnych relacji, otwarto$é na
ludzi

o Dokfadno$é, dbatos¢ o szczegdty realizowanych zadan

e Znajomosc jezyka angielskiego na poziomie minimum B1

o Dobra organizacja pracy wiasnej i umiejetnosé ustalania priorytetéw

https://sii.pl/oferty-pracy/id/19176/hr-operations-assistant/?location=Lublin



