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— 9 SIER 2022

Centrum Spotkania Kultur w Lublinie, najwieksza instytucja kulturalna
we wschodniej Polsce, poszukuje pracownika na stanowisko specjalisty ds. ksiegowosci
i sprawozdawczosci.

ZAKRES OBOWIAZKOW

* prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

* kontrola i uzgadnianie kont ksiegowych

* naliczanie podatkéw i innych danin, ktére wynikajg z przepiséw prawa

* terminowe dokonywanie przelewéw zobowigzan finansowych

» wystawianie rachunkow i faktur

» prowadzenie ewidencji ksiegowej wszelkich sktadnikow majgtkowych CSK (materialnych
i niematerialnych, srodkéw trwatych i nietrwatych)

* terminowe sporzadzanie i wysytanie sprawozdan finansowych i statystycznych

* rozliczanie delegaciji

* inne prace zwigzane z prowadzeniem ksiegowosci CSK zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami

* wykonywanie innych zadan zwigzanych z biezgcymi sprawami gospodarki finansowej,
zleconych przez Dyrektora CSK.

WYMAGANIA:

» wyksztatcenie minimum srednie lub zawodowe kierunkowe

* znajomos¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci oraz obowigzujgcych przepiséw podatkowych
* znajomosc¢ programu MS Office (zwtaszcza Excel)

» odpowiedzialno$¢ i sumiennosé

» komunikatywnosc¢ i wysoka kultura osobista

* umiejetnos¢ analitycznego myslenia

DODATKOWO MILE WIDZIANE:

* studia wyzsze lub podyplomowe z zakresu rachunkowosci lub pokrewne
* posiadane doswiadczenie na podobnym stanowisku

* znajomosc¢ programu Enova

OFERUJEMY
e umowe o prace w podstawowym systemie pracy
e Swiadczenia socjalne
e prace w ambitnym i przyjacielskim zespole
e mozliwos¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji

Dokumenty aplikacyjne tj. CV, list motywacyjny oraz witasnorgcznie podpisane
odwiadczenie kandydata wraz z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych —
dostepne na stronie CSK w zaktadce oferta — kariera lub na stronie BIP Centrum Spotkania
Kultur prosze sktadaé na adres mailowy rekrutacjia@spotkaniakultur.com.
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