Praca: Asystent / Asystentka

W zwigzku z rozszerzeniem swojej dziatalnosci, AVIACON posiadajgcy status Certyfikowanego
Osrodka Szkoleniowego, Certyfikowanej Agencji Posrednictwa Pracy, Autoryzowanego
Centrum Szkoleniowego Miedzynarodowego Zrzeszenia Przewoznikéw Powietrznych ATC

IATA poszukuje nowych pracownikdw.

Twoj zakres obowigzkow

Koordynacja kwestii organizacyjnych w zakresie realizowanych projektow
rekrutacyjnych i szkoleniowych

Pomoc w przygotowaniu dokumentacji projektowej

Udziat w prowadzeniu strony internetowej oraz budowaniu wizerunku firmy we
wszystkich mediach spotecznosciowych i kanatach cyfrowych

Reprezentowanie firmy w sposoéb profesjonalny i kompetentny

Nasze wymagania

Status studenta

Umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne

Zdolnos¢ do pracy pod presjg czasu, dotrzymywania terminéw i wielozadaniowos$¢
Umiejetnosci organizacyjne, analityczne i redakcyjne

Zorientowanie na cel i chec osiggania dobrych wynikow

Zdolnos¢ do samodzielnej pracy i podejmowania inicjatywy

Pozytywne nastawienie i poczucie odpowiedzialnosci

Umiejetnos¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci pakietu MS Office (Outlook,
Word, Excel, PowerPoint) oraz Google Apps

Dobra znajomosc jezyka angielskiego i polskiego. Znajomos¢ innych jezykow
bedzie dodatkowym atutem

To oferujemy

Elastyczne warunki pracy

Praca w wymiarze 20 godzin tygodniowo

Potencjalna oferta statej pracy po ukonczeniu studiow

Plan motywacyjny za osigganie celow

Mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji przez szkolenia
Przyjazny zespdt mtodych, ale bardzo doswiadczonych oséb
Praca w miedzynarodowym Srodowisku



Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV w j. polskim i j. angielskim drogg
elektroniczng na adres mailowy: work@aviacon.eu

Prosimy o zamieszczenie w dokumentach rekrutacyjnych nastepujacej klauzuli: : , Wyrazam
zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowych (wigczajgc fotografie
zamieszczong w CV lub przestang w osobnej wiadomosci) przez administratora danych
spotke Aviacon-V dla celow prowadzenia rekrutaci, w ktorej biore udziat, w tym na
udostepnienie podanych przeze mnie danych osobowych potencjalnemu pracodawcy.”
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