Asystent / Asystentka ds. HR — ptatny staz w dziale HR

Varroc Lighting Systems to czotowy producent systemdéw oswietlenia zewnetrznego nastepnej generacji
oraz elektroniki sterujgcej pojazdem dla przemystu motoryzacyjnego. Jestesmy kluczowym cztonkiem
producentéw komponentéw samochodowych w Grupie Varroc.

Zakres obowigzkow:
e Wsparcie w prowadzeniu dokumentacji pracowniczej

e Wsparcie w procesie onboardingu dla nowych pracownikéw oraz w obstudze benefitow
pracowniczych

e Biezgcy kontakt z pracownikami w zakresie obstugi kadrowej

e Wsparcie administracyjne dziatu HR w codziennych aktywnosciach

Wymagania:

e Preferowany status studenta lub absolwenta studiow pierwszego lub drugiego stopnia na
kierunkach: zarzadzanie zasobami ludzkimi, administracja lub pokrewne

e Znajomos¢ pakietu MS Office
¢ Mile widziana komunikatywna znajomos¢ j. angielskiego
e Dobra organizacja pracy oraz zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkdéw

e Dyspozycyjnosé 3-5 dni w tygodniu

Co mozemy Ci zaoferowac:
e Zatrudnienie w oparciu o umowe zlecenie
e Zdobywanie praktycznej wiedzy oraz doswiadczenia w dziale HR w miedzynarodowej firmie

e Mozliwo$é nauki od profesjonalistow

e Wsparcie zespotu oraz przyjazng atmosfere

Sposdb aplikowania: przesytajgc CV na adres pl_rekrutacja@varroclighting.com umieszczajac

nazwe stanowiska w tytule wiadomosci
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