PRAKTYKI W URZEDZIE MIASTA LUBLIN

Osoby zainteresowane praktykami w Urzedzie Miasta Lublin powinny:

1) Napisa¢ podanie z prosbg o przyjecie na praktyki do Urzedu Miasta Lublin, adresowane do:
Pani Matgorzaty Mach-Dudek — Dyrektora Woydzialu Organizacji Urzedu, opatrzone
wiasnorecznym podpisem.

2) Podanie powinno zawiera¢:
» nazwe szkoty/uczelni (kierunek, rok, stopien),
» opcjonalnie preferowany Wydziat/Biuro (wykaz na stronie: https:/lublin.eu — Urzad Miasta
Lublin — zaktadka Struktura organizacyjna),
» proponowany termin i wymiar (liczba godzin/dni),
» plan odbywania praktyk (dni i godziny, w ktérych bedg odbywane praktyki).

3) Obowigzkowo do podania nalezy dotgczy¢ ,,potwierdzenie otrzymania klauzuli informacyjnej
i oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych” dot. praktyk -
dokument do pobrania ze strony https:/bip.lublin.eu (Opisy ustug — Wydziat Organizacji Urzedu
— Praktyki w Urzedzie Miasta Lublin) lub w Wydziale Organizacji Urzedu.

4) Do podania mozna dotgczy¢ CV, ale nie jest wymagane.

5) Podpisane wtasnorecznie dokumenty mozna skfadaé:
» osobiscie w Wydziale Organizacji Urzedu ul. Dolna 3 Maja 5 p. 101 (sekretariat),
» za posrednictwem poczty na adres: Wydziat Organizacji Urzedu ul. Dolna 3 Maja 5, 20-079
Lublin,
» lub przesta¢ na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Urzedu Miasta Lublin (poprzez ePUAP).

6) Rozpatrzenie podania nastepuje w terminie do 2 tygodni od ztozenia kompletnych dokumentéw.
Pracownik Wydziatu Organizacji Urzedu informuje o decyzji w sprawie mozliwosci odbycia praktyk.

7) W przypadku pozytywnego rozpatrzenia podania i zgody na odbycie praktyk w UML konieczne
jest dostarczenie 2 egzemplarzy umowy o organizacje praktyk pomiedzy uczelnig/szkotg
a Urzedem Miasta Lublin. Pracownik Wydziatu Organizacji Urzedu informuje osobe
zainteresowang o kolejnych krokach dot. organizacji praktyk.

Informacje na temat praktyk na stronie https:/bip.lublin.eu — Karta Informacyjna (Opisy ustug —
Wydziat Organizacji Urzedu — Praktyki w Urzedzie Miasta Lublin) lub pod numerem
tel. 81 466 1288.
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