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Lubelszczyinie

Mastermedia Spotka Jawna to najwiekszy i notujqcy najszybszy wzrost polski dystrybutor FMICG w
Wielkiej Brytanii, Irlandii, Holandii, Niemczech oraz Belgii. Jestesmy w gronie ,, 1000 firm,
ktore inspirujg Europe” przygotowywanym przez London Stock Exchange Group.

Rozwijamy sie intensywnie i poszukujemy:

Specjalista ds. kadr i ptac z jezykiem niemieckim

Umowa o prace
Miejsce pracy: Lublin

Q@? Twaj zakres obowigzkow:

e Obstuga kadrowo-ptacowa pracownikéw zatrudnionych w niemieckiej spotce

e Prowadzenie petnej dokumentacji kadrowo-ptacowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
e Sporzadzanie i rozliczanie uméw o prace oraz umow cywilnoprawnych

e Zaktadanie i prowadzenie akt osobowych

e Nadzorowanie terminowosci przeprowadzenia szkolert BHP

e Nadzorowanie terminowosci wykonania badan lekarskich

e Naliczanie wynagrodzen

e Przygotowywanie zaswiadczen ptacowych

e Weryfikacja i rozliczanie czasu pracy

e Naliczanie wynagrodzen, rozliczanie absencji, prowadzenie kartotek urlopowych

e Kontakt z lokalnym biurem rachunkowym i biurem podatkowym w jezyku niemieckim
o Umiejetnos¢ analizy prawa pracy

;Rl Nasze wymagania:

e Znajomosc jezyka niemieckiego — warunek konieczny

e Znajomo$¢ niemieckiego prawa pracy i naliczania wynagrodzen — mile widziana

e Umiejetnos¢ analitycznego myslenia

e Doktadnos$¢ w realizowanych zadaniach

e  Komunikatywnos¢

e  Minimum wyksztatcenie $rednie

e Min. roczne dos$wiadczenie na samodzielnym stanowisku Specjalista ds. Kadr i Ptac



e Praktyczna znajomosc¢ zagadnien z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, podatku
dochodowego od o0sdb fizycznych

e Praktyczne doswiadczenie w rozliczaniu czasu pracy

e Dobra znajomos¢ obstugi programu MS Excel

e Doskonate zdolnosci organizacyjne i interpersonalne

e Doktadnos¢, starannosc i terminowos¢

e Samodzielnos¢ oraz zaangazowanie w wykonywane obowigzki

\§/ Mamy dla Ciebie nastepujaca propozycje:

e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace

e Prace na petny etat w intensywnie rozwijajacej sie firmie

e Miejsce, do ktorego przychodzi sie chetnie, bo jestesmy zgrang ekipa @

e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego w srodowisku krajowym i miedzynarodowym -
preferowanie przy awansie przede wszystkim naszych pracownikéw

e Interesujacy pakiet socjalny: ubezpieczenie grupowe PZU + pakiet medyczny, atrakcyjny
upominek urodzinowy, gift voucher-y / karty podarunkowe dla wyrdzniajacych sie
pracownikéw, karta Fitprofit / Fitsport, imprezy integracyjne

e Prace w srodowisku nastawionym na przyjazne i partnerskie relacje z pracownikami

Aplikacje prosimy przesyta¢ na adres: rekrutacie@mastermediauk.com
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