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Medical Inventi

Pracownik dziatu jakosSci

WYMAGANIA WOBEC KANDYDATEK I KANDYDATOW
Umiejetnos$¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych.
Bardzo dobra znajomo$¢ MS Office (Excel, Word, PowerPoint).
Umiejetno$¢ redagowania tekstéw w j. polskim.

Komunikatywna znajomo$¢ j. angielskiego.

Czynne prawo jazdy kat. B.

Wysoka kultura osobista, otwarto$¢, komunikatywnosé.

Staranno$¢ i zaangaZowanie.

Bardzo dobre umiejetnosci organizacyjne.

Mile widziana znajomos$¢ Systemow Zarzadzania Jakoscig ISO 13485.

ZAKRES ZADAN

Nadzér nad korespondencjg przychodzaca i wychodzaca.

Tworzenie oraz aktualizacja dokumentacji zwigzanej z Systemem Zarzadzania Jakos$cia we wspotpracy z
Pelnomocnikiem ds. Jako$ci.

Koordynowanie procesu produkcji wyrobéw medycznych.

Obstuga i archiwizowanie dokumentéw firmy.

Koordynowanie zamo6wien zwigzanych z produkcja wyrobow medycznych.

Przygotowywanie biezacych dokumentéw oraz redagowanie pism zwigzanych z posiadanym przez Spotke
Systemem Zarzadzania Jakos$cia.

Asystowanie i pomoc we wszystkich biezgcych dziataniach firmy.

OFEROWANE WARUNKI

Umowa na zastepstwo, mozliwo$¢ pdzniejszego zatrudnienia na umowe o prace.
Praca w biurze pomiedzy godzing 8 a 16.

Praca w nowoczesnym biurze w Lublinie.

SPOSOB APLIKOWANIA
Wyslij swoje CV na adres: rekrutacja@medicalinventi.pl

Nie zapomnij o klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji przez Medical Inventi S.A. (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (RODO)).”
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