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Lublin, 01.02.2021
OGLOSZENIE O PRACE

Dziat Projektow Zewnetrznych WSPA w Lublinie poszukuje osoby na stanowisko
Asystenta ds. projektow zewnetrznych. Zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace na
peten etat.

Opis stanowiska pracy:

Realizacja zadan zaplanowanych w ramach projektéw zintegrowanych (3.5 POWER),
w tym m.in.:

e Rekrutacja studentéw WSPA do udziatu w zaplanowanych szkoleniach
specjalistycznych (przyjmowanie i weryfikacja dokumentacji sktadane] przez
studentdw)

e Rekrutacja kadry dydaktycznej i administracyjnej WSPA do udziatu
w zaplanowanych szkoleniach specjalistycznych i tematycznych (przyjmowanie
i weryfikacja dokumentacji sktadanej przez studentéw)

e Monitoring udziatu ww. grup w przewidzianych formach wsparcia (biezace
sprawdzanie list obecnosci, dziennikéw zajec, kontakt z
trenerami/podwykonawcami), biezgce reagowanie na pojawiajgce sie
rezygnacje/ niedobory rekrutacyjne

e Monitoring wskaznikow

e Sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci dokumentacji projektowej

e Obstuga systemu SL2014 (wprowadzanie do systemu danych uczestnikow
szkolen, pomoc w sporzgdzaniu wnioskow o ptatnosé)

e Realizacja innych dziatan zleconych przez bezposredniego Przetozonego
w ramach projektéw realizowanych w Dziale Projektéw Zewnetrznych WSPA

Wymagania:

o Wyksztatcenie wyzsze (minimum licencjat)

e Doswiadczenie w pracy na stanowisku Asystenta ds. projektow.
e Dobra znajomos¢ pakietu MS Office (WORD, EXCEL, MS TEAMS)
e Umiejetnosc¢ pracy w zespole
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e Zaangazowanie, skrupulatnos¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw

e Gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji zawodowych

e Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z realizacjg projektéw unijnych (obstuga
systemu SL2014, znajomo$¢ aktualnych wytycznych w zakresie realizacji
projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw EFS)

e Znajomosc jezyka angielskiego bedzie dodatkowym atutem

Oferujemy:

e Stabilne warunki zatrudnienia — umowe o prace na peten etat

e Mozliwosci rozwoju zawodowego (udziat w szkoleniach specjalistycznych,
szkoleniach jezykowych)

e Praca w ambitnym i dynamicznym zespole

e Wynagrodzenie adekwatne do posiadanego doswiadczenia zawodowego

Osoby zainteresowane proszone sg o przestanie CV i listu motywacyjnego droga
elektroniczng na adres e-mailowy: projekty@wspa.pl. Termin przesytania dokumentow:
08.02.2021. Informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Informujemy, iz dokumenty rekrutacyjne muszg zawiera¢ nastepujgcg klauzule:
"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Wyzszq Szkote
Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane
przeze mnie stanowisko (Asystent ds. projektow zewnetrznych"”. Dokumenty
niezawierajgce ww. klauzuli nie beda rozpatrywane.
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