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Załącznik nr 2 staż- specjalista ds. księgowości i rozliczeń 
 
 
Zakres zadań wykonywanych: 

 
Stażysta będzie pracować w zespole organizacyjnym realizującym zadania z zakresu 
rachunkowości przedsiębiorstwa, przy współpracy z innymi zespołami w organizacji. 
Będzie pomagać w osiąganiu założonych celów i zmierzać się z bieżącymi wymaganiami w 
obszarze finansów przedsiębiorstwa — współpracując przede wszystkim z interesariuszami 
wewnątrz organizacji, jak również spoza niej (przedsiębiorcy, organizacje, instytucje 
publiczne i in.). 

 

W szczególności stażysta będzie angażowany przy następujących zadaniach: 

dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji finansowych, w tym sporządzanie i 
kontrolowanie dowodów księgowych oraz kwalifikowanie ich do księgowania  

rozliczanie wydatków ponoszonych w ramach projektów realizowanych z funduszy 
europejskich  

prowadzenie ksiąg rachunkowych  

prowadzenie ewidencji podatkowej  

prowadzenie list płac i rozliczanie wynagrodzeń  

prowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji  

kontakt z wewnętrznymi i zewnętrznymi interesariuszami organizacji, w tym kontrahentami, 
instytucjami finansowymi i in. 

 

W wykonywaniu powierzonych zadań stażysta będzie uwzględniał zasady i przepisy 
ergonomii i ochrony środowiska. 
 

Rodzaj uzyskanych po zakończeniu odbywania stażu kwalifikacji lub umiejętności 
zawodowych: 

znajomość zasad procesów finansowych w przedsiębiorstwie 

umiejętność prawidłowej ewidencji księgowej przedsiębiorstwa zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa 

znajomość standardów tworzenia dokumentacji księgowej 

biegłość w posługiwaniu się narzędziami komputerowymi w zakresie rachunkowości 

znajomość zasad rozliczania środków pochodzących z funduszy europejskich 

umiejętność efektywnej organizacji czasu i zasobów 

 
 
CV wraz z listem motywacyjnym prosimy przesłać drogą mailową na: rekrutacja@lpnt.pl lub 
pocztą tradycyjną na adres: Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A., ul. Dobrzańskiego 
1, 20-262 Lublin, pok. 2.7 (Administracja). 
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Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku z 

procesem rekrutacji prowadzonym przez Lubelski Park Naukowo Technologiczny S.A 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzoną 

rekrutacją jest Lubelski Park Naukowo Technologiczny S.A. z siedzibą na ul. Bohdana 

Dobrzańskiego 3, 20-262 Lublin. 

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt możliwy jest pod 

adresem e-mail: iod@lpnt.pl Kontakt z Inspektorem możliwy jest we wszelkich sprawach 

związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na 

stanowisko Specjalista ds. projektów, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, czyli na 

podstawie Pani/Pana dobrowolnej zgody oraz ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. 

Kodeks Pracy. 

4. Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentach rekrutacyjnych będą przetwarzane do 

czasu zakończenia procesu rekrutacji, a po jego zakończeniu zostaną usunięte. 

5. Jeżeli wyraża Pan/Pani zgodę na udział w przyszłych rekrutacjach organizowanych przez 

Administratora Danych Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentach rekrutacyjnych 

będą przetwarzane przez okres 12 miesięcy. 

6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem udziału w procesie 

rekrutacji. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości udziału w 

procesie rekrutacji; 

7. Ma Pani/Pan prawo do żądania od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, 

prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia 

sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w 

dowolnym momencie. 

8. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na 

podstawie zgody przed jej wycofaniem. 

9. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w 

formie profilowania. 

W zakresie związanym z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje 
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
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