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Zatacznik nr 2 staz- specjalista ds. ksiggowosci i rozliczen

Zakres zadan wykonywanych:

Stazysta bedzie pracowa¢ w zespole organizacyjnym realizujacym zadania z zakresu
rachunkowosci przedsi¢biorstwa, przy wspolpracy z 1nnym1 zespolami w organizacji.
Bedzie pomaga¢ w osiaganiu zalozonych celéw i1 zmierzac si¢ z biezacymi wymaganiami w
obszarze finanséw przedsigbiorstwa — wspolpracujac przede wszystkim z interesariuszami
wewnatrz organizacji, jak réwniez spoza niej (przedsiebiorcy, organizacje, instytucje
publiczne i in.).

W szczegolnosci stazysta bedzie angazowany przy nastepujacych zadaniach:

edokumentowanie i ewidencjonowanie operacji finansowych, w tym sporzadzanie i
kontrolowanie dowodéw ksiggowych oraz kwalifikowanie ich do ksiggowania

erozliczanie wydatkow ponoszonych w ramach projektéw realizowanych z funduszy
europejskich

eprowadzenie ksiag rachunkowych
eprowadzenie ewidencji podatkowe;j
eprowadzenie list plac i rozliczanie wynagrodzen
eprowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji

ekontakt z wewnetrznymi i zewnetrznymi interesariuszami organizaciji, w tym kontrahentami,
instytucjami finansowymi 1 in.

W wykonywaniu powierzonych zadan stazysta bedzie uwzglednial zasady i przepisy
ergonomii i ochrony §rodowiska.

Rodzaj uzyskanych po zakonczeniu odbywania stazu kwalifikacji lub umieje¢tnosci
zawodowych:

eznajomos¢ zasad procesow finansowych w przedsi¢biorstwie

eumiejetnos¢ prawidlowej ewidencji ksiegowej przedsiebiorstwa zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa

eznajomos¢ standardéw tworzenia dokumentacji ksiegowej
ebicglos¢ w postugiwaniu si¢ narzedziami komputerowymi w zakresie rachunkowosci
eznajomos¢ zasad rozliczania srodkéw pochodzacych z funduszy europejskich

eumiejetnos$c efektywnej organizacji czasu 1 zasobow

CV wraz z listem motywacyjnym prosimy przestaé droga mailowa na: rekrutacja@lpnt.pl lub
poczta tradycyjna na adres: Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A., ul. Dobrzadskiego
1, 20-262 Lublin, pok. 2.7 (Administracja).
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
procesem rekrutacji prowadzonym przez Lubelski Park Naukowo Technologiczny S.A

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzona
rekrutacja jest Lubelski Park Naukowo Technologiczny S.A. z siedziba na ul. Bohdana
Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin.

2. Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt mozliwy jest pod
adresem e-mail: iod@lpnt.pl Kontakt z Inspektorem mozliwy jest we wszelkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu rekrutacii na
stanowisko Specjalista ds. projektéw, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, czyli na
podstawie Pani/Pana dobrowolnej zgody oraz ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy.

4. Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentach rekrutacyjnych beda przetwarzane do
czasu zakoficzenia procesu rekrutacji, a po jego zakoniczeniu zostang usunigte.

5. Jezeli wyraza Pan/Pani zgode¢ na udzial w przysztych rekrutacjach organizowanych przez
Administratora Danych Pani/Pana dane osobowe zawatte w dokumentach rekrutacyjnych
beda przetwarzane przez okres 12 miesiecy.

6. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem udzialu w procesie
rekrutacji. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udzialu w
procesie rekrutacji;

7. Ma Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dost¢pu do swoich danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie.

8. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w
formie profilowania.

W zakresie zwiazanym 2z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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