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NOYEN Sp. z o.o. jest jednym z wiodących producentów przemysłowych urządzeń myjących na rynku polskim, jak i 
właścicielem patentów dotyczących efektywnego mycia z wykorzystaniem technologii ultradźwiękowych i innowacyjnych 
preparatów chemicznych. Dodatkowo firma wykonuje inne urządzenia przemysłowe wyposażone w zaawansowane 
funkcje automatyczne i zrobotyzowane. 
 
Jeśli odnajdujesz się w pracy z dokumentacją i danymi oraz potrafisz pracować w zespole – dołącz do nas! 
 
Aktualnie poszukujemy osoby do nowopowstałego Działu Rozwoju i Ofertowania. 
 
Na stanowisku Asystenta ds. ofertowania będziesz: 

 

 monitorować prowadzone tematy oraz aktualizować statusy,  

 prowadzić bazę dokumentacji dla produktów firmy, 

 nadzorować całokształt spraw związanych z ewidencjonowaniem i weryfikacją dokumentacji projektowej, 
korespondencji technicznej z autorami koncepcji, 

 nadzorować terminowość realizacji zleceń, 

 nadzorować obieg dokumentacji, 

 kontrolować przepływ informacji i archiwizować dane, 

 wysyłać zapytania ofertowe do dostawców i podwykonawców i szczegółowo analizować otrzymane 
oferty, 

 przygotowywać cykliczne raporty i zestawienia, 

 wspierać w przygotowywaniu budżetu i harmonogramu projektów, 

 wspierać w opracowywaniu koncepcji rozwiązań technicznych, 

 wspierać bieżące projekty działu  

 wspierać administracyjnie pracowników działu, 
 

Jeżeli posiadasz:  
 

 wykształcenie minimum średnie, 

 bardzo dobra umiejętność pracy w środowisku Office, 

 posługujesz się językiem angielskim w stopniu umożliwiającym swobodną komunikację, 
 
Mile widziana byłaby również: 

 dobra znajomość rysunku technicznego, 

 znajomość języka niemieckiego, 
 
Pomożemy Ci się wdrożyć.  

Po przeprowadzonym procesie rekrutacji, opracujemy plan wdrożenia do pracy, który pozwoli Ci szybko zostać 
częścią naszego zespołu i realizować zadania. 
 
Dalszą pracę zawodową na pewno ułatwią Ci kompetencje, takie jak: 
 

 komunikatywność i umiejętność pracy w zespole, 

 zaangażowanie i silna motywacja, 

 doskonałe zarządzanie czasem i terminowość, 

 analityczne myślenie,  

 samodzielność i dynamizm w działaniu, 
 

Co od nas otrzymasz? 

 
 stabilne warunki zatrudnienia, 

 wdrożenie do pracy, 

 ciekawą pracę w polskiej firmie oferującej kompletne technologie mycia przemysłowego , 

 dobrą atmosferę i satysfakcję z pracy, 

 bogaty pakiet benefitów ( karta Multisport, prywatna opieka medyczna i in.), 

 możliwość podnoszenia kwalifikacji zawodowych. 
 

Pracujemy w Lublinie, na terenie Strefy Ekonomicznej 
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Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV oraz listu motywacyjnego na adres: rekrutacja@noyen.com  
Informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi kandydatami. Zapraszamy na naszą stronę: www.noyen.com 
 
Prosimy o dołączenie klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu 
rekrutacji, zgodnie z Ustawą o Ochronie Danych Osobowych z dn. 29.08.97 roku (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z 
późn.
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