
Asseco Business Solutions S.A. jest wiodącym polskim producentem rozwiązań 
informatycznych dla przedsiębiorstw. 
Rozwój Asseco BS opiera się na nowoczesnych technologiach oraz wiedzy 
wybitnych specjalistów. 
 

Specjalista ds. personalnych i bhp 

Czym będziesz się zajmować: 

 Sporządzaniem kompletnej dokumentacji kadrowej w związku z nawiązaniem, 
trwaniem i rozwiązywaniem stosunku pracy 

 Prowadzeniem akt osobowych i dokumentacji pracowniczej 
 Przeprowadzaniem wstępnych szkoleń BHP 
 Kontrolą terminowości przeprowadzania szkoleń BHP i wykonywania badań 

lekarskich 
 Prowadzeniem dokumentacji i sprawozdawczości związanej z BHP, zgodnie z 

regulacjami prawnymi 
 Sporządzaniem raportów, zestawień kadrowych 

Szukamy osób, które: 

 Posiadają co najmniej 2-letnie doświadczenie na analogicznym stanowisku w 
Dziale Personalnym 

 Posiadają wykształcenie w zakresie BHP (wyższe lub podyplomowe)  
 Mogą pochwalić się praktyczną znajomością Prawa Pracy 
 Cechują się dużą samodzielnością 
 Posiadają wysoko rozwinięte zdolności interpersonalne 

Dlaczego warto do nas dołączyć: 

 Jesteśmy stabilną i wiarygodną firmą obecną na rynku IT od kilkunastu lat 
 Z nami zdobędziesz doświadczenie zawodowe w bardzo ciekawej, rozwijającej 

się branży 
 Stawiamy na długofalową współpracę, jednak na ten moment szukamy osoby 

na umowę na zastępstwo 
 Wiemy jak ważne są pierwsze dni w nowej pracy, dlatego możesz liczyć na 

indywidualne wsparcie w okresie wdrożenia 
 Razem tworzymy przyjazną atmosferę i kulturę pracy zespołowej 

Zaaplikuj i spotkaj się z nami on-line! 
 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji klikając w link: 
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=46443cf2

d0af4268942c3dd66033d0d2 
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