Asseco Business Solutions S.A. jest wiodgcym polskim producentem rozwigzan
informatycznych dla przedsiebiorstw.

Rozwdj Asseco BS opiera sie na nowoczesnych technologiach oraz wiedzy
wybitnych specjalistow.

Miodszy specjalista ds. personalnych — ptatny staz

Podczas stazu bedziesz wspiera¢ Dziat HR w codziennej pracy poprzez:

Przygotowanie dokumentacji kadrowej w zwigzku z nawigzaniem, trwaniem i
rozwiazywaniem stosunku pracy

Prowadzenie akt osobowych i dokumentacji pracowniczej

Kontrole terminowosci przeprowadzania szkolen BHP i wykonywania badan
lekarskich

Prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci zwigzanej z BHP, zgodnie z
regulacjami prawnymi

Sporzgdzanie raportow, zestawien kadrowych

Co jest dla nas istotne:

Wyksztatcenie wyzsze lub ostatnie lata studidow, preferowane z zakresu
prawa/administracji

Dobra znajomos¢ prawa pracy

Umiejetnos¢ swobodnego postugiwania sie pakietem MS Office

Wysoko rozwiniete zdolnosci interpersonalne i organizacyjne

Skrupulatna realizacja zadan i odpowiedzialnosc¢

Czego mozesz sie spodziewac:

Zaproponujemy Ci ptatny staz, a jezeli sie sprawdzisz, to po jego zakonczeniu
umowe o prace (zastepstwo)

Zadbamy o kompleksowe wdrozenie w wykonywane zadania

Bedziesz zdobywa¢ doswiadczenie pod okiem specjalistow w swojej dziedzinie,
w duzej i rozpoznawalnej firmie informatyczne;j

Wesprzemy Cie w rozwoju umiejetnosci stuzgc radg i doswiadczeniem

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji klikajgc w link
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=168368af

4e184a46b7381ea9707dfc25
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