OGLOSZENIE O NABORZE
Dyrektor Warsztatow Kultury w Lublinie

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

. Okreslenie stanowiska pracy: Ksiegowa/ Ksiegowy w Dziale KsiegowosSci.
1. Wymiar etatu — pelny
1. Kandydat powinien spelnia¢ nastepujace wymagania:

- NIEZBEDNE

1. Wyksztatcenie wyzsze o kierunku: ekonomia, finanse i rachunkowos¢, finanse, rachunkowos$¢ lub
wyzsze inne plus podyplomowe z ww zakresu,

Min. 2-letni staz pracy,

Posiadanie obywatelstwa polskiego,

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku pracy,

Dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego.

IS

- DODATKOWE

1. Posiadanie orzeczenia o niepetnosprawnosci.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Prowadzenie ewidencji dochodow,
2. Sprawdzanie kompletnosci i prawidlowosci opisu dokumentdéw zrodtowych dotyczacych operacji
finansowych,
3. Sporzadzanie przelewow dotyczacych biezacych ptatnosci,
4. Prowadzenie ewidencji ksiegowej wydatkow i kosztow Warsztatow Kultury w Lublinie z
uwzglednieniem potrzeb planowania i sprawozdawczosci,
5. Biezaca analiza dochodow i wydatkow zgodnie z wydatkow zgodnie z obowiazujacymi planami,
6. Sporzadzanie sprawozdan i terminowe ich przekazywanie zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej,
7. Wspdtpraca z komorkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy Warsztatow Kultury
w Lublinie oraz innymi instytucjami w zakresie zadan Dzialu Ksiggowosci.
V. Warunki pracy na stanowisku:
1. Praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym,
2. Praca w siedzibie Warsztatow Kultury w Lublinie; Lublin, ul. Grodzka 7,
w godzinach 9.00-17,00
3. Praca zespotowa.
VI. Wymagane dokumenty:
Cv
List motywacyjny,
Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa,
Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztaltcenie,
Kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen dokumentujacych wymagany staz pracy,
Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

No ok~ wdpE

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci (dyplom,
certyfikaty, zaswiadczenia o ukonczonych kursach i szkoleniach),
8. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.



VII.

9. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Warsztaty Kultury
10. Podpisana klauzula informacyjna dla kandydata

Dokumenty aplikacyjne

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Warsztatow Kultury w Lublinie, ul.
Grodzka 7, w zamknietej kopercie A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji
kandydata, z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko: ksiegowa/ksiegowy”.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 14 lutego 2020 r.

Warsztaty Kultury w Lublinie o terminie i miejscu przeprowadzenia post¢powania kwalifikacyjnego
zawiadamiaja telefonicznie lub drogg elektroniczng tylko te osoby, ktore spetity wymagania formalne.
W czasie prowadzonej rekrutacji kandydaci winni legitymowac¢ si¢ dowodem osobistym lub innym
dokumentem ze zdjeciem .

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Warsztaty Kultury:
http://bit.ly/rekrutacjaWK_Dane

Klauzula informacyjna dla kandydata:
http://bit.ly/rekrutacjaWK klauzulalnformacyjna



http://bit.ly/rekrutacjaWK_Dane
http://bit.ly/rekrutacjaWK_klauzulaInformacyjna

