KUGUART Grzegorz Mitruk,
Leszkowice 255, 21-102 Ostrowek,

Grzegorz Mitruk tel: 604-423-330
e-mail: bmitruk@kuguart.pl

Ksiegowy/ksiegowa

Wymagania wzgledem kandydata:

e znajomos¢ programu WAPRO Kaper;

znajomosc¢ programu Ptatnik;

dobra znajomos¢ MS Office w szczegdlnosci Excel;

doswiadczenie w prowadzeniu KpiR;

doswiadczenie w zakresie kadr i ptac;

znajomosc przepisOw z zakresu ksiegowosci i kadrowo-ptacowych;

e sumienno$¢, skrupulatnos¢, samodzielno$¢ w dziataniu;

komunikatywnosc¢.

Zakres obowigzkdw i zadan kandydata na stanowisku:

e prowadzenie Podatkowej Ksiegi Przychoddéw i Rozchoddw;

prowadzenie rejestréw sprzedazy i zakupdw oraz przygotowywanie danych do

deklaracji VAT 7, VAT 27, VAT UE;

wyliczanie zaliczki na podatek dochodowy oraz podatek VAT;

wysytanie deklaracji VAT i JPK_VAT;

kontakt z US, ZUS, sporzadzanie pism;

przeprowadzanie procesu zatrudnienia (sporzgdzanie umoéw, wyliczanie urlopu,

przygotowywanie innych dokumentdéw pracowniczych, zaktadanie akt osobowych);

prowadzenie akt osobowych, ewidencji czasu pracy, kart wynagrodzen;

sporzadzanie list ptac oraz wysytka deklaracji (obstuga progr;amu Ptatnik);


mailto:gmitruk@kuguart.pl

wyliczanie zaliczki na podatek od ptac oraz sktadki ZUS
e prowadzenie magazynu;

o wysytka poczty;

e biezaca obstuga biura.

Zatrudnienie:
e Umowa o prace;
e Petny etat;

e Pensja stata + premie uznaniowe.

WYMAGANE KWALIFIKACIE KANDYDATA:

e Wyksztatcenie minimum Srednie — preferowane ekonomiczne, specjalnosé
rachunkowos¢;

o Doswiadczenie w prowadzeniu KPiR oraz obstudze kadrowo-ptacowej;
e Znajomos$¢ programu WAPRO Kaper;
e Znajomo$¢ programu Ptatnik;

e Biegta znajomos¢ obstugi komputera;

OFERTA PRACODAWCY/KORZYSCI Z PODJECIA PRACY:

Oferuje prace w stabilnej firmie o duzym potencjale rozwoju co pomoze zdoby¢
doswiadczenie dla pracownika na samodzielnym stanowisku. Po okresie préobnym,
przewidywany wzrost wynagrodzenia oraz premie.



