ELTEM Sp. z. 0.0 (www.eltem.pl) jeden z czolowych w Polsce producentow okablowan elektrycznych do
ciaggnikow, maszyn rolniczych, pojazdow specjalistycznych, a takze zestawoéw wskaznikoéw i nietypowych
rozwiazan z zakresu elektroniki, dla odbiorcow z rynku rolniczego i motoryzacyjnego, dziatajgcy na rynkach
Europy, w zwiazku z dalszym rozwojem Spotki poszukuje oséb na stanowisko:

Pracownik biurowy ds. obstugi klienta zagranicznego
w firmie produkcyjnej
Miejsce pracy: Lublin

Podstawowe obowigzki:

e Prace biurowe zwigzane z opiekg nad Kklientem zagranicznym poprzez kontakt
e-mailowy i rozmowy telefoniczne (wprowadzanie zamowien, obstuga plandéw
produkcyjnych, organizacja wysytek, obstuga reklamacji)

e Codzienny kontakt z produkcja i pozostatymi zespotami firmy w zakresie realizacji
powyzszych procesow

e Pomoc w tworzeniu ofert, dokumentow logistycznych i finansowych, na potrzeby realizacji
w/w zadan

e Inne proste prace biurowe zwigzane z codzienng obstuga Klienta.

Wymagania:

e Jezyk angielski pisemnie i ustnie w stopniu umozliwiajgcym swobodng komunikacje —
warunek konieczny

e Dodatkowo jezyk wloski lub niemiecki pisemnie i ustnie w stopniu umozliwiajacym
swobodna komunikacje — warunek konieczny

e  Obstuga komputera (pakiet Office)

e Umiejetnos¢ pracy w zespole, czasami pod presjg czasu

e Samodzielno$¢, skrupulatnos¢ i dobra organizacja pracy wlasnej

e Mile widziane osoby po studiach, - ze znajomosciag jezyka angielskiego i wloskiego lub
niemieckiego, chcace zdoby¢ doswiadczenie 1 stabilne zatrudnienie w firmie
miedzynarodowe;j

e Checi do pracy oraz do zdobycia doswiadczenia.

Oferujemy:

« Oferujemy umowe o prace

e Wynagrodzenie do uzgodnienia w zaleznosci od posiadanych umiej¢tnosci i tempa
dokonywanych postgpéw we wdrazaniu si¢ do oferowanego stanowiska

e Praca jednozmianowa w godzinach 7:00-15:00 w nowym, klimatyzowanym biurowcu

¢  Wewng¢trzne szkolenia stanowiskowe i pomoc we wdrozeniu na nowym stanowisku

e Praca w siedzibie biura, nie wymagajaca delegacji.

Zainteresowane osoby zapraszamy do skfadania aplikacji na adres e-mail: rekrutacja@eltem.pl

Prosimy o dopisanie klauzuli w CV oraz liscie motywacyjnym:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z:
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).
Wyrazam  zgode na  przetwarzanie  moich  danych  osobowych ~w  celu udzialu w  obecnej
i przysztych rekrutacjach przez okres 12 m-cy zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r.”
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