tumieszkamy

Zarzqgdzanie nieruchomosciami

szukamy

KSIEGOWA/Y

miejsce pracy: LUBLIN

Zakres zadan:

e prowadzenie ksiggowos$ci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa i zakresem uméw o
zarzgdzanie/administrowanie nieruchomosciami
Wspdlnot Mieszkaniowych

e dekretowanie i ksiegowanie dokumentoéw finansowo-
ksiegowych w programie komputerowym

e prowadzenie ewidencji zakupow i sprzedazy oraz
rozliczanie podatku VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i terminami

e prowadzenie ksigg rachunkowych Wspolnot
Mieszkaniowych

e sprawdzanie zgodno$ci zapisow ksiegowych na
kontach analitycznych i syntetycznych

e kontrolowanie nalezytego i terminowego uiszczania
optat przez wiascicieli, kierowanie wezwan do zaptaty
i inicjowanie postepowania windykacyjnego w
przypadku zwtoki w ptatnosciach

e sporzadzanie polecen przelewu, obstugi opfat,
wykonywanie sprawozdan i zestawien

e prowadzenie rozrachunkéw publicznoprawnych

Swoja aplikacje wyslij do:
kariera@tumieszkamy.pl

Oczekujemy:

min. rocznego doswiadczenia w zakresie obstugi
ekonomiczno-finansowej Wspélnot Mieszkaniowych
wyksztatcenia min. Sredniego w kierunku
ekonomicznym

znajomosci zasad prowadzenia ewidencji ksiegowe;j
Wspdlnot Mieszkaniowych

obstugi komputera (Ms Office)

prawa jazdy kat. B

umiejetnosci w zakresie obstugi klienta

zdolnosci do samodzielnej organizacji pracy

Oferujemy:

prace w dynamicznie rozwijajgce;j sie firmie
mozliwo$¢ rozwoju w gronie profesjonalistow
zatrudnienie na podstawie umowy o prace
pakiet prywatnej opieki medycznej

B

TuMieszkamy oferuje ustugi zarzgdzania nieruchomosciami
mieszkaniowymi w oparciu o wnikliwe analizy i badania
potrzeb klientéw oraz starannie dobierajgc kluczowych
partnerow.

Liczba obstugiwanych nieruchomoéci stawia nas wsréd
najwigkszych zarzadcéw w Polsce. Posiadamy ponad 100
biur na terenie catego kraju, co pozwala nam by¢ zawsze
blisko naszych Mieszkancow.

Od 2013 roku jeste$my czescig miedzynarodowej Grupy City
Service, ktéra zarzadza wieloma prestizowymi obiektami w
krajach Europy Srodkowo-Wschodniej, m.in.
nieruchomosciami  mieszkaniowymi  oraz  obiektami
publicznymi. City Service kontroluje grupe, ktéra zajmuje sie
zarzadzaniem obiektami i zintegrowanymi ustugami
uzytecznosci w Europie. Akcje City Service sg notowane na
Gtéwnym Rynku Gieldy Papieréw Warto$ciowych w
Warszawie.

TuMieszkamy to wspolna marka spétek z grupy City Service:
Atrium 21, Progresline, Concierge, Certus, ZZN, Famix,
DomBest, TED, Santer pod ktérg oferujg swoim klientom

najlepsze ustugi na rynku.
CITYSERVICE

In service of your property
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