tumieszkamy

Zarzqgdzanie nieruchomosciami

szukamy

SPECJALISTY DS. KSIEGOWO - ADMINISTRACYJNYCH

miejsce pracy: Lublin

Zakres zadan: Oczekujemy:
e prowadzenie ewidencji wptat od klientéw e wyksztatcenia min. sredniego o kierunku
e biezgce wprowadzanie wyciggdéw bankowych oraz ekonomicznym
uzgadnianie stanéw kont bankowych e  obstugi komputera (MS Office)
e biezgca rejestracja faktur w systemie ksiggowym e zdolno$ci do samodzielnej organizacji pracy
¢ naliczanie odsetek za nieterminowe ptatnosci e doswiadczenia w pracy w zakresie obstugi

ksiegowej podmiotow gospodarczych - dodatkowy
atut

e wystawianie faktur sprzedazy

e przygotowywanie zaswiadczen o niezaleganiu w
optatach

e przygotowywanie wezwan do zaptaty oraz ugéd
pozasgdowych po uzgodnieniu wysoko$ci rat i
terminach sptaty

Oferujemy:
e prace w dynamicznie rozwijajgcej sig firmie
e  mozliwos$¢ rozwoju zawodowego w strukturach firmy
e elastyczne godziny pracy
e pakiet prywatnej opieki medycznej

swoja aplikacje wyslij do: kariera@tumieszkamy.pl

TuMieszkamy oferuje ustugi zarzadzania nieruchomosciami
mieszkaniowymi w oparciu o wnikliwe analizy i badania
potrzeb klientéw oraz starannie dobierajgc kluczowych
partneréw.

Liczba obstugiwanych nieruchomo$ci stawia nas wsréd
najwigkszych zarzadcéw w Polsce. Posiadamy ponad 100
biur na terenie catego kraju, co pozwala nam by¢ zawsze
blisko naszych Mieszkancow.

Od 2013 roku jestesmy czegscig migdzynarodowej Grupy City
Service, ktéra zarzgdza wieloma prestizowymi obiektami w
krajach Europy Srodkowo-Wschodniej, m.in.
nieruchomosciami  mieszkaniowymi  oraz  obiektami
publicznymi. City Service kontroluje grupe, ktéra zajmuje sie
zarzadzaniem obiektami i zintegrowanymi ustugami
uzytecznosci w Europie. Akcje City Service sg notowane na
Gtéwnym Rynku Gietdy Papieréw Wartosciowych w
Warszawie.

TuMieszkamy to wspdlna marka spotek z grupy City Service:
Atrium 21, Progresline, Concierge, Certus, ZZN, Famix,
DomBest, TED, Santer pod ktdérg oferujg swoim klientom

najlepsze ustugi na rynku.
CITYSERVICE

In service of your property
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