Jak dopasowa¢ CV do konkretnej oferty pracy?

Wysylanie tego samego CV do wielu pracodawcow zmniejsza nasze szanse w procesie
rekrutacji. Warto dokladnie przeanalizowa¢ wymagania stawiane w ofercie pracy i jesli

je spelniamy — dopasowa¢ nasze CV do konkretnej oferty.

Aby nasze CV nawigzywato do konkretnej oferty pracy, nalezy:

e Pozna¢ dzialalno$¢ firmy i wymagania pracodawcy

Zapoznanie si¢ z dziatalnoscig przedsigbiorstwa, jego misjg | wartoSciami pozwala wyciagnaé
wnioski na temat tego, jakie umiejetnosci i kwalifikacje beda cenione w procesie
rekrutacyjnym. W tym celu nalezy réwniez przeanalizowa¢ wymagania wymienione w

ofercie pracy.
e Okresli¢ kluczowe umiejetnosci

Przed stworzeniem CV warto zastanowi¢ si¢ nad posiadanymi kompetencjami. Warto je
pogrupowaé, zaczynajac od umiejetnosci charakterystycznych dla interesujacej nas branzy
(np. znajomo$¢ jezykoéw programowania), a konczac na umiejetnosciach migkkich (np.

efektywna praca pod presja czasu).
e Poréwna¢é posiadane kompetencje z wymaganiami stawianymi w ofercie

Kolejny krok to poréwnanie wymagan pracodawcy z naszymi kompetencjami,
doswiadczeniem czy wyksztatlceniem. Jezeli wigkszos¢ danych jest spojna, to pamigtajmy o
tym w trakcie pisania CV. Jesli wymienione umiejetnosci catkowicie odbiegaja od oczekiwan

firmy — prawdopodobnie ta oferta pracy nie jest dla nas odpowiednia.
e Poda¢ przyklady aktywnosci

Posiadanie umiejetnosci warto udowodni¢ w CV za pomoca przyktadow, zwtaszcza tych z
poprzednich miejsc pracy. Jesli nie masz do§wiadczenia zawodowego, t0 mozesz skupié si¢
na aktywnosciach studenckich, takich jak np. uczestnictwo w kole naukowym, organizowanie
wydarzen uczelnianych itp. Mozna tez odwota¢ si¢ do praktyk i stazu realizowanego w

wybranej firmie.

e Zrezygnowac z opisywania malo istotnych informacji



W zyciorysie zawodowym dopasowanym do oferty pracy nalezy poming¢ informacje, ktére —

z perspektywy potencjalnego pracodawcy — nie sg istotne.

Wiecej informacji na temat CV znajdziesz na: https://porady.pracuj.pl/



https://porady.pracuj.pl/

